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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv skole:

UMJETNICKA SKOLA MIROSLAV
MAGDALENIC CAKOVEC

Adresa skole: VLADIMIRA NAZORA 14
Zupanija: MEBIMURSKA
Osnivag: GRAD CAKOVEC

Telefonski broj:

040/390-801; 390-802; 390-803

Broj telefaksa:

040/390-802

Internetska posta:

ured@os-umjetniska-ck.skole.hr
tajnistvo@os-umjetnicka-ck.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.umjetnicka-skola-miroslav-
magdalenic.com.hr

Sifra $kole u MZOS-u: 20-010-008
Mati¢ni broj skole: 01176323
OIB skole: 76282171892

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-96/18-2; 14.2.1996.

Ravnateljica skole:

Senka Bagek-Samec, prof.

Izdvojeni odjeli: | PO Mursko Sredisce

Vladimira Nazora 22, Mursko Sredi$¢e

PO Prelog

Josipa Jelaci¢a 2, Prelog

PO Donji Kraljevec

Gornji Kraj 20, Donji Kraljevec

PO Orehovica

Cakovetka 9, Orehovica

Broj ucenika osnovne glazbene skole: 280
Broj razrednih odjela ogs: 32
Broj ucenika osnovne baletne $kole: 7
Broj razrednih odjela obs: 3
Broj ucenika predskolskog programa obs: 13
Broj grupa predskolskog programa obs: 2
Broj u¢enika te¢aja synthesizera: 17
Broj grupa tecaja synthesizera: 7
Broj ucenika glazbene igraonice: 35
Broj grupa glazbene igraonice: 4

Broj ucitelja osnovne glazbene Skole:

26 (22+1 zamjena + 3 VS)

Broj ucditelja osnovne baletne $kole: 4 (3+1VS)
Broj ucitelja tecaja synthesizera: 2
Broj ucitelja glazbene igraonice: 3
Broj ostalih djelatnika: 3
Broj racunala u $koli: 22
Broj kabineta individualne | y; §koli: 11
nastave: .

U najmu: 7
Broj  ucionica  skupne | y1 §koli: 2
nastave: -

U najmu: 4
Broj koncertnih dvorana: 1
Broj plesnih dvorana — u najmu: 2
Zbornica 1
Broj ureda 2
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TEMELJEM CLANKA 28. 1T CLANKA 118. ST. 2. AL. 5. ZAKONA O ODGOJU |
OBRAZOVANJU U OSNOVNOJ I SREDNJOJ SKOLI (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14) TE CLANKA 22. STATUTA UMJETNICKE SKOLE
MIROSLAV MAGDALENIC CAKOVEC, SKOLSKI ODBOR DONOSI GODISNJI PLAN I
PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2016./17. NA SJEDNCI SKOLSKOG
ODBORA KOJA JE ODRZANA DANA 30.9.2016. GODINE.



1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

UMIJETNICKA SKOLA MIROSLAV MAGDALENIC CAKOVEC NASTALA JE 1995.
GODINE 1Z OSNOVNE GLAZBENE SKOLE, ODLUKOM SKUPSTINE MEDIMURSKE
ZUPANUE I IZDVAJANJEM OSNOVNE GLAZBENE SKOLE 1Z OTVORENOG
SVEUCILISTA I NJEZINIM PREIMENOVANJEM U OSNOVNU UMJETNICKU SKOLU.

PRIGODOM OBILJEZAVANJA 60. OBLJETNICE GLAZBENOG DJELOVANJA U
CAKOVCU KAO I 10. OBLJETNICE OSNOVNE UMJETNICKE SKOLE CAKOVEC U
MJESECU STUDENOM 2006. GODINE, ODLUCENO JE DA SE SKOLA NAZOVE
UMJETNICKA SKOLA MIROSLAV MAGDALENIC CAKOVEC.

OD 1998. GODINE POCINJE DJELOVATI BALETNI STUDIO KOJI JE 2003.
GODINE ODLUKOM MINISTRA DOBIO ODOBRENJE ZA RAD KAO OSNOVNA
SKOLA ZA KLASICNI BALET, RITMIKU I SUVREMENI PLES.

OD SKOLSKE GODINE 2007./08. POCELO JE S RADOM PODRUCNO ODJELJENJE
U DONJEM KRALJEVCU, A OD SKOLSKE GODINE 2008./09. PODRUCNO
ODJELJENJE U OREHOVICI.

UMJETNICKA SKOLA MIROSLAV MAGDALENIC OBUHVACA POLAZNIKE IZ:
- GRADA CAKOVCA I OKOLICE
- GRADA PRELOGA | OKOLICE
- GRADA MURSKOG SREDISCA 1 OKOLICE
-  DONJEG KRALJEVCA | OKOLICE
- OREHOVICE | OKOLICE

BUDUCI DA JE SKOLA SMIJESTENA UZ RAZVIJENU CESTOVNU MREZU,
RAZVIJEN JAVNI SAOBRACAJ, KAO I MOGUCNOST KORISTENJA VLAKA | OSOBNIH
AUTOMOBILA TE NEMA VECIH PROBLEMA S POHADANJEM NASTAVE UCENIKA.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTARNIJI SKOLSKI PROSTORI

1.2.1.1. OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

OBZIROM DA JE GP STANORAD ISELIO 1Z DIELA ZGRADE, A GRAD
CAKOVEC ISTI DODIELIO SKOLI, OD SK. GOD. 2015./16. OSNOVNA GLAZBENA
SKOLA U CAKOVCU DJELUJE NA UKUPNOJ POVRSINI OD OKO 500 m2.

SKOLU CINI JEDANAEST KABINETA ZA INDIVIDUALNU NASTAVU, DVIJE
UCIONICE ZA NASTAVU SOLFEGGIA, VELIKA DVORANA, ZBORNICA, TAJNICKO-
RACUNOVODSTVENA PROSTORIJA, URED RAVNATELJICE, POMOCNA PROSTORIJA,
TRI SPREMISTA, CETIRI SANITARNA CVORA | HODNICI.

NOVI DIO ZGRADE JE UZ FINANCIJSKU POTPORU OSNIVACA OBNOVLIJEN,
DOK JE STARI DIO U DOBROM STANJU

ZA OPTIMALAN USTROJ | ORGANIZACIJU NASTAVE POTREBNE SU JOS TRI
UCIONICE ZA INDIVIDUALNU NASTAVU.

SKOLA SAMO KORISTI ZGRADU, DOK SU VLASNICI ZGRADE U IDEALNOM
DUELU SVE OPCINE I GRADOVI MEPIMURSKE ZUPANIJE. KADA SVE OBAVEZNE
SKOLE PREPU NA RAD U JEDNOJ SMJENI, UMJETNICKA SKOLA CE MORATI U
POTPUNOSTI RADITI POSLIJE PODNE, A ZA TAKVU SITUACIJU NECE BITI DOVOLJNO
PROSTORIJA ZA NASTAVU. SKOLA BI SE MORALA DOGRADITI, ILI CE BITI
POTREBNO POTRAZITI DODATNE PROSTORIE U GRADU.



U MURSKOM SREDISCU KORISTIMO DVUE PROSTORIJE U TAMOSNJOJ
OSNOVNOJ SKOLI. TE DVIJE PROSTORIJE NE ZADOVOLJAVAJU NASE POTREBE JER
SE JEDNA PROSTORIJA MOZE KORISTITI SAMO DJELOMICNO. U DOGLEDNO
VRIJEME, ZBOG BOLJE ORGANIZACIUE NASTAVE, NEOPHODNO JE PRONACI
ADEKVATNIJE RJESENJE.

U PRELOGU DJELUJEMO UNUTAR ZGRADE OSNOVNE SKOLE TAKODER U
DVIJE PROSTORIE. KAKO SE TEZI U OBAVEZNOJ OSNOVNOJ SKOLI RADU U JEDNOJ
SMJENI, BIT CE POTREBNO SKOLU DOGRADITI, TE U SKLOPU TOGA POSTOJI VOLJA
DA SE OSIGURA PROSTOR ZA GLAZBENU SKOLU. NAIME, OVAKVO RJESENJE BILO
Bl ZA UCENIKE OPTIMALNO, JER BI I OBAVEZNA I GLAZBENA SKOLA BILE NA
ISTOJ LOKACHI.

TUEKOM PRETHODNE SKOLSKE GODINE PO DONJI KRALJEVEC PRESELJEN
JE NA NOVU LOKACIJU U PROSTORE TAMOSNJEG DOMA KULTURE. SKOLA KORISTI
CETIRI KABINETA ZA INDIVIDUALNU NASTAVU, JEDNU UCIONICU ZA NASTAVU
SOLFEGGIA TE SANITARNI CVOR. TRI KABINETA ZA INDIVIDUALNU NASTAVU I
UCIONICA SOLFEGGIA POTPUNO SU RENOVIRANI, DOK CE SE TIJEKOM SK. GOD.
2016./17. OBNOVITI | POSLJEDNJI KABINET ZA INDIVIDUALNU NASTAVU.

U OREHOVICI DJELUJEMO U OPCINSKOJ ZGRADI GDJE KORISTIMO DVIJE
PROSTORIJE I SANITARNI CVOR STO ZA SADA ZADOVOLJAVA NASE POTREBE.

ODNOSI S NAJMODAVCIMA REGULIRANI SU UGOVOROM O NAJMU.

NAZIV UCIONICE | KABINETI /OST.
PROSTORA broj | m2
CAKOVEC

Klavir 5 87
Harmonika / klarinet 1 15
Gitara 2 18
Flauta 1 10
Violina 1 20
Truba / saksofon /trombon 1 16
Solfeggio 2 53
Koncertna dvorana 1 85
Zbornica 1 37
Uredi 2 29
PO MURSKO SREDISCE

Klavir / klarinet 1 18
Solfeggio 1 18
PO PRELOG

Klavir 1 20
Solfeggio 1 20
PO DONJI KRALJEVEC

Truba 1 10
Trombon / tuba 1 11
Klarinet 1 10
Saksofon 1 10
Solfeggio 1 36
PO OREHOVICA

Harmonika /tambure 1 10
Solfeggio 1 50




1.2.1.2. OSNOVNA BALETNA SKOLA

OSNOVNA BALETNA SKOLA NA POCETKU JE DJELOVALA U DOMU
AMATERA, KORISTECI JEDNU MALU I JEDNU VELIKU DVORANU. UVJETI NISU BILI
NAJBOLJl, OD NPR. VELIKOG BROJA KORISNIKA TIH DVORANA, DO
NEADEKVATNOG PODA. STOGA JE PRONADEN PROSTOR U ZGRADI BIVSE IL
OSNOVNE SKOLE KOJA JE PRESELILA U NOVU ZGRADU, DOK JE OVU PREUZEO
UCITELJSKI FAKULTET CAKOVEC, KOJI JE POKAZAO RAZUMIJEVANJE |
PRIVREMENO NAM IZNAJMIO JEDNU DVORANU I SVLACIONICU, KOJU SMO
KVALITETNO OPREMILI. U DOGOVORU S FAKULTETOM OSIGURALI SMO DODATNU
PROSTORIJU ZA BALET ZA UCENIKE PREDSKOLSKOG PROGRAMA S POMOCNOM
PROSTORIJOM ZA PRESVLACENIJE.

S UCITELJSKIM FAKULTETOM SE POCETKOM SVAKE SKOLSKE GODINE
POTPISUJE JEDNOGODISNJI UGOVOR O NAJMU.

DUGOROCNO RJESENJE PROSTORA BALETNE SKOLE BILO BI IZGRADNJA
DVIJU DVORANA SA PRIPRADAJUCIM PROSTORIJAMA U SKLOPU GLAZBENE
SKOLE.

TAKO BI NA JEDNOM MIJESTU BILI SVI DUELOVI SKOLE (UKOLIKO BI SKOLA
POSTALA VLASNIK ZGRADE U KOJOJ DJELUJE).

NAZIV DVORANA / OST. PROSTORIJE
PROSTORA broj m?
Plesna dvorana 2 113
Svlac¢ionica 2 71

1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG PROSTORA

UZ REDOVITO ODRZAVANIJE PROSTORIJA, SKOLA JE UREDNA I CISTA, A PO
POTREBI, U NOVOJ CE SE SKOLSKOJ GODINI OBNAVLJATI PROSTORI GDJE CE TO
BITI POTREBNO.

U PLANU JE ADAPTACIJA KROVISTA, SANACIJA VANJSKOG STUBISTA,
IZGRADNJA VANJSKE NADSTRESNICE, REKONSTRUKCIJA POSTOJECE POMOCNE
PROSTORIJE U UCIONICU ZA NASTAVU GITARE, OBNOVNA DVA SANITARNA
CVORA NA KATU TE IZMJENA PODOVA U DVA KABINETA KLAVIRA.

1.2.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA 1 PLAN UREDENJA

UMJETNICKA SKOLA MIROSLAV MAGDALENIC CAKOVEC SMJESTENA JE UZ
PROMETNICU.

VECIM DIJELOM OKOLIS JE ASFALTIRAN, A O UREDENJU MANJEG DIJELA
ZELENIH POVRSINA BRINE GKP ,,CAKOM“ CAKOVEC U OKVIRU SVOG PLANA
UREDENJA JAVNIH POVRSINA NA PODRUCJU GRADA CAKOVCA.



1.3. KADROVSKI UVJETI

1.3.1. PODACI O UCITELJIMA

IME GODINA | GODINE STUPANJ| PREDMET
I RODENJA | STAZA STRUKA SKOLSKE KOJI
PREZIME SPREME PREDAJE
NATASA 24 | PROF. GLAZB. VSS ggﬁ;/ggélo COMORNI
BRACKO KULTURE JBOR. CLAZE,
IGRAONICA
JUSTINA 8 | MAGISTRA VSS KLAVIR
OBADIC MUZIKE
DANICA 38 | MUZICAR — VvSsS KLAVIR
LJUBIC KLAVIRIST
MARIJA-DOLORES 6 | MAGISTRA VSS KLAVIR,
GRABANT MUZIKE KOREPET. OBS
MARIJANA 27 | NAST. RAZR. VvSsS CLAVIR. KORED. OBS
HUNJAK NASTAVE — AVIR, - OBS,
KLAVIRIST TECAJ SYNTHESIZ.
DRAGICA 43 | NAST. GLAZB. VSSs glo_ﬁ;/Elgéw SLAZE
STOJKO ODGOJA RACNICA -
MIROSLAV 21 | PROF. GLAZB. VSS SOLFEGGIO,
NOVAK KULTURE TEORIJA GLAZBE
DOROTEA 8 | MAGISTRA VSS VIOLINA
BOZIC PALASEK MUZIKE
VEDRANA 21 | MAGISTRA VSS FLAUTA
FABAC MUZIKE
JASNA 44 | NAST. GLAZB. VSS KLAVIR
VISNJIC ODGOJA
LJUBICA 36 | MAGISTRA VSS ?c%f;/égéuo SLAZE
CRNCEC MUZIKE RAONICA. -
VJERAN 17 | PROFESOR VSS TRUBA, PUHACKI
VIDOVIC TRUBE ANSAMBL
ALEKSANDAR 11 | PROF.GLAZB. VSS SOLFEGGIO,
REBERNIK KULTURE ZBOR
DANIEL MARIO 11 | PROFESOR VSS KLAVIR
NOVAK KLAVIRA
DAVOR ZLICAR 9 | PROFESOR V/SS KLAVIR
KLAVIRA
MARIO JAGEC 10 | MAGISTAR UMJ. VSS. SAKSOFON
-SAKSOFONIST
VESNA TOTA 7 | PROFESOR VSS TROMBON, TUBA
TROMBONA - rodiljni dopust
IGOR HRUSTEK 8 | PROFESOR VSS TRUBA, PUHACKI
TRUBE ORKESTAR
IDA 10 | MAGISTRA VSS HARMONIKA,
NOVAK MUZIKOLOGIE KOMORNA GLAZBA
BORIS NOVAK 8 | PROFESOR VSS TAMBURE,
VIOLE KOMORNA GLAZBA
ANTUN HORVAT 28 | PROFESOR VSS KLARIVNET,
KLARINETA PUHACKI ANSAMBL
MIRJANA 12 | PROFESOR VSS KLAVIR
DZANKO KLAVIRA




IVANA BREZ 11 | PLESAC SSS KLASICNI BALET
M URK KLASICNOG BALETA
MARKO 13 | PROFESOR VSS GITARA,
ZERJAV GITARE - mentor KOMORNA GLAZBA
1.3.2. PODACI UCITELJIMA - PRIPRAVNICIMA
IME E’RIPRAVNI-
I GODINA RADNO CKI IME | PREZIME
PREZIME RODENJA| ZVANJE MJESTO STAZ MENTORA
OTPOCEO
FRANJO MAGISTAR | UCITELJ 22.9.2015. MARKO
DROZDEK MUZIKE GITARE ZERJAV
JURICA MAGISTAR | UCITELJ PETAR
TUSEK MUZIKE TROMBONA || 5.9.2016. PREPELIC
TUBE
1.3.3. PODACI O VANJSKIM SURADNICIMA
IME §TUPANJ PREDMET
| STRUKA SKOLSKE KOJI

PREZIME SPREME PREDAJE
NINOSLAV PROEFESOR VSS GITARA
PLANTAK GITARE
SASA BASTALEC | MAGISTAR VSS HARMONIKA,

MUZIKE KOMORNA GLAZBA
NATALIYA PROFESORICA VSS KLASICNI BALET
NIKITINA KOREOGRAFIJE
PETAR NOVAK PROFESOR VSS KLARINET
KLARINETA

ZVONIMIR UCITELJ VSS TECAJ SYNTHESIZERA
HAJDAROVIC GLAZB. ODGOJA - savjetnik
1.3.4. PODACI O RAVNATELIJICI

IME | GODINA | GODINE STRUKA STUPANJ
PREZIME RODENJA | STAZA SK. SPREME
SENKA 24 PROF. 1 KONCERTANT VSS

T & HARMONIKE |

BASEK-SAMEC MAG. UMJETNOSTI




1.3.5. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

IME | GODINA | GODINE STRUKA STUPANJ

PREZIME RODENJA | STAZA SK. SPREME
ANDRIJANA 20 INFORMATICAR VSS
DRAGICEVIC
ANDREA 8 MAGISTRA VSS
BOGDAN EKONOMIJE
NEVENKA 30 NKV RADNICA 0S
JURINEC

1.3.5. MATERIJALNI UVJETI

NAJVECI TROSAK U RADU SKOLE SU PLACE UCITELJA 1 OSTALIH
DJELATNIKA. OVAJ KAO I TROSAK PRIJEVOZA 1 OSTALIH NAKNADA PODMIRUJE
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA, A OSTALE MATERIJALNE
TROSKOVE OD 01.07.2001. GODINE PREMA ZAKONU O LOKALNOJ I PODRUCNOJ
(REGIONALNOJ) SAMOUPRAVI PREUZEO JE GRAD CAKOVEC. TO NAZALOST NIJE
DOSTATNO, STOGA SE ZA PODMIRENJE TROSKOVA KAO I OBNOVU
INSTRUMENTARIJA KORISTI UCENICKA PARTICIPACIJA.

TECAJ SYNTHESIZERA I GLAZBENA IGRAONICA ISKLJUCIVO SU BAZIRANI
NA SAMOFINANCIRANJU.
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22.0RGANIZACIJA RADA

2.1. PODACI O UCENICIMA

2.1.1. OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

RAZRED BROJ OD TOGA | ODJELI RAZREDNIK
UCENIKA | UCENICA
Mati¢na $kola — Cakovec
| 44 27 4 DOROTEA BOZIC PALASEK
I 24 17 2 MIRJANA DZANKO
i 36 24 3 ANTUN HORVAT
v 37 22 4 MARIJANA HUNJAK
V 24 13 2 JASNA VISNJIC
VI 21 14 2 MIROSLAV NOVAK
UKUPNO CAKOVEC: 186 117 17
PO Prelog: LJUBICA CRNCEC
I 1 - 0,5
T 2 2 0,5
vV 5 4 0,5
VI 2 2 0,5
UKUPNO PO PRELOG: 10 8 2
PO M. Sredisce: JUSTINA OBADIC
I 4 4 0,5
1 6 2 0,5
i 5 4 1
V 7 5 0,5
VI 1 1 0,5
UKUPNO PO M. SREDISCE: 23 16 3
PO D. Kraljevec IGOR HRUSTEK
I 13 7 2
T 6 2 1
"I 7 2 1
v 3 - 1
V 6 3 1
VI 6 - 1
UKUPNO PO D. KRALJEVEC 41 14 7
PO Orehovica IDA LEPOGLAVEC
I 5 1 0,5
T 3 - 0,5
i 4 2 0,5
v 4 2 0,5
Vv 4 3 1
UKUPNO PO OREHOVICA 20 8 3
1-VI 280 166 32

U GLAZBENU SKOLU UPISANO JE 280 UCENIKA, OD CEGA JE 163
DJEVOJCICA, ODNOSNO NJIH JE 58 %.
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R A Z R E D
PREDMET UKUPNO
I 1 11 v V VI

Klavir 20 17 23 16 18 12 106
Violina 3 2 5 2 3 1 16
Gitara 8 4 7 4 7 5 35
Flauta 4 3 1 5 - 3 16
Klarinet 7 2 3 1 3 1 17
Saksofon 2 4 1 4 3 2 16
Trombon 2 1 2 - 3 3 11
Truba 11 3 3 4 3 2 26
Tuba - 1 2 2 - - 5
Harmonika 9 2 1 3 3 1 19
Tambure 1 2 4 3 3 - 13
UKUPNO 67 41 52 44 46 30 280

2.1.2. OSNOVNA BALETNA SKOLA

BROJ OD TOGA
UCENIKA | UCENICA | ODJELI RAZREDNIK
RAZRED
1. a 3 3 1
Il. a 3 3 1 IVANA BREZ MURK
IV.a 1 1 1
UKUPNO 7 7 3

2.1.3. PREDSKOSLKI PROGRAM OSNOVNE BALETNE SKOLE

BROJ UCENIKA BROJ ODJELA | UCITELJ

13 2 IVANA BREZ MURK




12

2.1.4. TECAJ SYNTHESIZERA

POSTOJI INTERES ZA TECAJ SYNTHESIZERA, PA SKOLA ORGANIZIRA ZA
POLAZNIKE | OVAKAV VID STJECANJA UMJETNICKOG OBRAZOVANJA. ON JE
TEZINOM PROGRAMA, NASTALOG NA TEMELJU PRAKSE I VLASTITOG ISKUSTVA
UCITELJA, SVRSTAN PO STUPNJEVIMA, TE POLAZNICI POHAPAJU I ZAVRSAVAJU
ONOLIKO STUPNJEVA KOLIKO ZELE.

U TECAJ SYNTHESIZERA OVE SKOLSKE GODINE UPISANO JE 24 UCENIKA.
UCENICI SU RASPOREDPENI U SLUEDECE STUPNJEVE:

STUPANJ BROJ BROJ GRUPA | UCITELJI
OBRAZOVANJA UCENIKA

[ 2 1
T 3 1 MARIJANA HUNJAK
1 5 2
v 4 1 ZVONIMIR
Vv 2 1 HAJDAROVIC
Vi 1 1
UKUPNO 24 7

NASTAVA JE ORGANIZIRANA PO GRUPAMA KOJE BROJE OD 2 — 5 POLAZNIKA ILI
MOZE BITI INDIVIDUALNA.

2.1.5. GLAZBENA IGRAONICA

VEC CETVRTU SKOLSKU GODINU DJELUJE GLAZBENA IGRAONICA RADECI
PO NASTAVNOM PLANU I PROGRAMU PREDSKOLSOG OBRAZOVANJA
MINISTARSTVA, ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA, ALl NA BAZI
SAMOFINANCIRANJA.

ISKUSTVO NAKON TRI GODINE RADA IGRAONICE VRLO JE POZITIVNO, TE JE
TO NOVI POMAK U KVALITETI RADA U SKOLIL

SVRHA OVE NASTAVE JE UCENIKE STO RANIJE UVODITI U SVIJET GLAZBE,
STO CE ONIMA KOJI NASTAVE SA SKOLOVANJEM U OSNOVNOJ GLAZBENOJ SKOLI
OMOGUCITI LAKSI IZBOR TEMELJNOG INSTRUMENTA, A SKOLI CE UVELIKE
POMOCI PRI UPISU NOVIH UCENIKA.

PREDVIDENI UZRAST UCENIKA - POLAZNIKA JE PRVI | DRUGI RAZRED
OBAVEZNE OSNOVNE SKOLE.

BROJ BROJ UCITELJ
UCENIKA GRUPA
Mati¢na §kola —Cakovec 17 2 Dragica Stojko
PO M. Sredi$ce 10 1 Natasa Bracko
PO Prelog 8 1 Ljubica Crncec
UKUPNO 35 4
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2.2 ORGANIZACIJA NASTAVE

7ZBOG SPECIFICNOSTI SKOLE, NASTAVA NEMA ORGANIZACISKE
KARAKTERISTIKE KAKVE IMAJU OBAVEZNE OSNOVNE SKOLE, VEC SE ONA
PRILAGOPAVA POLAZNICIMA. NAIME, KARAKTERISTIKA NASTAVE U
UMJETNICKOJ SKOLI JE NEPRESTANA FLUKTUACIJA UCENIKA, KOJI DOLAZE
NAJCESCE NA JEDAN ILI DVA SKOLSKA SATA I NAKON TOGA SE VRACAJU KUCI.
ZBOG TOGA NEMA POTREBE ZA ORGANIZIRANJEM DEZURSTAVA, ZA
POLUDNEVNO, PRODULJENO ILI CJELODNEVNO ORGANIZIRANJE RADA, KAO NITI
POTREBE ZA PREHRANOM UCENIKA.

PRI KRAJU NASTAVE ORGANIZIRAJU SE KOMISIJSKI ISPITI PO SVAKOM
POJEDINOM INSTRUMENTU, A NA KRAJU SKOLSKE GODINE POPRAVNI ISPITL

ZA PREDMET SOLFEGGIO KOMISIJSKI ISPITI ORGANIZIRAJU SE NAKON
TRECEG I SESTOG RAZREDA.

U SUECNJU 2017. GOD. ORGANIZIRAJU SE RAZREDNI ISPITI ZA
AKCELERIRANE UCENIKE 1Z TEMELINIH PREDMETA, A U LIPNJU 2017. GOD. ZA
SOLFEGGIO | SKUPNO MUZICIRANJE.

PROCEDURA O POLAGANJU RAZREDNIH ISPITA ZA AKCELERIRANE
UCENIKE UREPUJU SE PRAVILNIKOM SKOLE.

2.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Polugodiste | Mjesec Broj dana Blagdani i Produkcije, Ispiti, upisi,
radnih nastavnih neradni dani | koncerti, nastupi podjela svjedodzbi
IX. 22 20 8
I X. 21 20 10 Produkcije po klasama
Odjelne produkcije
5.9.2016.- XI. 21 21 9 Produkcije po klasama
23.12.2016. Odjelne produkcije
XI1. 21 16 10 Obljetnicki koncert
Produkcije po klasama
Odjelne produkcije

Ukupno I. 85 77 37 Zimski odmor ucenika
polugodig’te 0d 27.12.2016.-11.01.2017.
l. 21 14 10 Ispiti za akcelerirane
ucenike — temeljni pr.
I1. 20 19 8 Fasnicka produkcija
Seminar prof. 1. Kordié¢
1. . 23 23 8 Produkcije po klasama
Odjelne produkcije
12.1.2017.-| V- 19 13 11 Proljetni odmor ulenika
o ' 13.4.2017.-21.4.2017.
14.6.2017. Produkcije po klasama
Odjelne produkcije
V. 22 21 9 Zavrsni koncert Skole
Produkcije po klasama
Odjelne produkcije
VI. 20 10 10 Produkcije po klasama Godisnji ispiti
Odjelne produkcije Ispiti za akcelerirane
Koncert uc. zavrsnih ucenike
razreda Podjela svjedodzbi
VII. 21 - 10 Ljetni odmor uéenika
VIII. 22 - 9
Ukupno I1I. 168 100 75
polugodiste

UKUPNO: 253 177 112
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BLAGDANI U REPUBICI HRVATSKOJ

8.10. Dan neovisnosti

1.11. Svi sveti

25.12. Bozi¢

26.12. Prvi dan po Bozi¢u, Sv. Stjepan
1.1. Nova godina

6.1. Bogojavljanje ili Sveta tri kralja
16.4. Uskrs

17.4. Uskrsni ponedjeljak

1.5. Praznik rada

15.6. Tijelovo

22.6. Dan antifasisti¢ke borbe

25.6. Dan drzavnosti

5.8. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
15.8. Velika Gospa

NENASTAVNI DANI

-5.10.2016. Svjetski dan nastavnika — posjet HNK Zagreb
- 20.12.2016. Obljetnicki koncert

- 28.2.2017. Fasnicki koncert

- 30.5.2017. Zavréni koncert Skole
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3.GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM
SKOLE

3.1. TIEDNI | GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA

3.1.1. OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

NASTAVI PREDMET BROJ SATI NASTAVE — | BROJ SATI NASTAVE -
TJEDNO GODISNJE
INDIVIDUALNA NASTAVA
KLAVIR 212 7420
HARMONIKA 38 1330
GITARA 70 2450
TRUBA 52 1820
FLAUTA 32 1120
VIOLINA 32 1120
KLARINET 34 1190
SAKSOFON 32 1120
TROMBON 22 770
TUBA 10 350
TAMBURE 26 910
SKUPNA NASTAVA
SOLFEGGIO (I. - VL. r.) 70 2450
TEORIJA GLAZBE 1 35
ZBOR 2 70
PUHACKI ORKESTAR 2 70
KOMORNI ZBOR 2 70
KOMORNA GLAZBA-harmonike | 4 140
KOMORNA GLAZBA- drveni 2 70
puhaci
KOMORNA GLAZBA-tambure 2 70
KOMORNA GLAZBA- limeni 2 70
puhaci
KOMORNA GLAZBA-gitare 2 70
UKUPNO SATI: 649 22715

IZ TABELE JE VIDLJIVO DA NAJVECI BROJ POLAZNIKA GLAZBENE SKOLE
IZABIRE KLAVIR KAO NASTAVNI PREDMET, STO CINI 38% OD UKUPNIH GODISNJIH
SATI GLAZBALA KAO PREDMETA (19600 SATI).
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3.1.2. OSNOVNA BALETNA SKOLA

BROJ SATI NASTAVE - | BROJ SATI NASTAVE -
NASTAVNI PREDMET TJEDNO GODISNJE

KLASICNI BALET: - Il.T. 8 280

-1, 10 350

-IV.r. 10 350
SOLFEGGIO 2 70
POVIJESNI PLESOVI 2 70
KARAKTERNI PLESOVI 2 70
KLAVIR 4 140

UKUPNO 38 1330

3.1.3. OSTALI PROGRAMI UMJETNICKE SKOLE

BROJ SATI NASTAVE - BROJ SATI NASTAVE -
PROGRAM TJEDNO GODISNJE
PREDSKOLSKI PROGRAM OBS 10 350
TECAJ SVNTHESIZERA 7 245
GLAZBENA IGRAONICA 8 280
UKUPNO 25 875

3.2. PLAN IZVANUCIONICNE NASTAVE (EKSKURZIJE, IZLETI)

KAO IZVANUCIONICNU NASTAVU PREDVIDAMO POSJET KONCERTIMA KOJI
CE SE ODRZATI U CAKOVECKOM CENTRU ZA KULTURU | DRUGIM USTANOVAMA,
KAO I KONCERTIMA U VARAZDINU I ZAGREBU.

ZA OSNOVNU BALETNU SKOLU U DRUGOM POLUGODISTU PREDVIDAMO
POSJET HNK-U U ZAGREBU.
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4. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
SKOLE

4.1. KULTURNA | JAVNA DJELATNOSTI SKOLE

U MJESECU PROSINCU ORGANIZIRAT CEMO PREDAVANIJE O ZIVOTU I RADU
SKLADATELJA 1 TEORETICARA MIROSLAVA MAGDALENICA TE ZACECIMA
GLAZBENOG OBRAZOVANJA U CAKOVCU. U PLANU JE | KONCERT POVODOM 70.
OBLJETNICE OSNIVANJA GLAZBENE SKOLE U CAKOVCU 1 110. OBLJETNICE
RODENJA MIROSLAVA MAGDALENICA CIUE IME SKOLA NOSL

U VELJACI PLANIRAMO FASNICKU PRODUKCIJU SA PRIGODNIM TEMATSKIM
PROGRAMOM.

TAKODER TIJEKOM MJESECA VELJACE 2017. GOD. U SKOLI PLANIRAMO
SEMINAR PROF. IVANE KORDIC ZA UCENIKE KLAVIRSKOG ODJELA.

TIJEKOM MJESECA TRAVNJA 2017. GOD. PLANIRAMO SURADNJA S
GLAZBENOM SKOLOM IZ NAGYKANIZSE (MAPARSKA) I GLAZBENOM SKOLOM U
VARAZDINU.

ZAVRSNI KONCERT SVIH UCENIKA UMIJETNICKE SKOLE MIROSLAV
MAGDALENIC CAKOVEC ORGANIZIRAT CEMO KRAJEM MJESECA SVIBNJA 2017.
GOD. U SKLOPU DANA GRADA CAKOVCA.

U MJESECU LIPNJU 2017. GOD. PLANIRAMO KONCERT UCENIKA ZAVRSNIH
RAZREDA I SVECANU PODJELU SVJEDODZBI TE DAN OTVORENIH VRATA.

U PLANU SU DVIJE PRODUKCHE PO KLASAMA TE DVIJE ODJELNE
PRODUKCIJE, SVAKA U JEDNOM POLUGODISTVU

SVE JE VISE NASTUPA NASIH UCENIKA NA PRIGODNIM SVECANOSTIMA,
AKADEMIJAMA, IZLOZBAMA 1 SLICNIM MANIFESTACJAMA JER SE NA POZIVE
ORGANIZATORA TIH PRIREDBI RADO ODAZIVAMO.

TIJEKOM CIJELE SKOLSKE GODINE PLANIRA SE SURADNJA S ODGOJNO-
OBRAZOVNIM USTANOVAMA NA PODRUCJU MEDIMURSKE ZUPANIJE TE
LOKALNOM ZAJEDNICOM.

4.2. NATJIECANJA UCENIKA

NASI UCENICI REDOVITO SUDJELUJU NA NATJECANJIMA KOJE ORGANIZIRA
HDGPP (HRVATSKO DRUSTVO GLAZBENIH I PLESNIH PEDAGOGA).

U SK. GOD. 2016./17. ODRZAT CE SE NATJECANJE U DISCPILINAMA: KLAVIR,
GITARA, BISERNICA, BRAC, SOLFEGGIO, ORKESTRI, KLASICNI BALET, KOMORNI
SASTAVI.

NATJECANJE SE ODRZAVA U DVA KRUGA, A UCENICI KOJI NA
REGIONALNOM NATJECANJU OSVOJE PRVO MJESTO, STJECU PRAVO NATJECATI SE
NA DRZAVNOM NIVOU.

BUDUCI DA POJEDINE GLAZBENE SKOLE I UDRUGE U HRVATSKOJ TAKOBER
ORGANIZIRAJU NATJECANJA, PLANIRA SE SUDJELOVANJE NASIH UCENIKA NA
ISTIM.
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UKOLIKO BUDE POSTOJALA MOGUCNOST SUDJELOVANJA NASIH UCENIKA
NA MEDUNARODNIM NATJECANJIMA IZVAN REPUBLIKE HRVATSKE, U DOGOVORU
S PREDMETNIM NASTAVNIKOM, SKOLA CE OSIGURATI SVE POTREBNE UVJETE.

PRIJE SVAKOG NATJECANJA ODRZAT CE SE AUDICIJE PO ODJELIMA GDJE CE
SE IZVRSITI ODABIR NAJBOLJIH UCENIKA — PREDSTAVNIKA NASE SKOLE.

NATJECATELJI CE SE UPUCIVATI NA NATJECANJA PREMA FINANCIJSKIM
MOGUCNOSTIMA SKOLE.

PLANIRANA NATJECANJA U SKOLSKOG GODINI 2016./17.

Odjel za klavir

. DrZavno natjecanje ,,Mladi Padovec*, Novi Marof, veljaca 2017.

. Medunarodno natjecanje mladih glazbenika ,,Sonus op. 3%, Krizevci, veljaca 2017.

. 55. hrvatsko natjecanje u org. HDGPP-3, regionalno i drzavno, Zagreb, ozujak 2017.

. Medunarodno natjecanje pijanista ,,Jurica Murai“, Varazdin, ozujak 2017.

. 22. natjecanje ,,Daleki akordi®, Split, travanj 2017.

. Medunarodno natjecanje glazbenika ,,Bistricki zvukolik®, Marija Bistrica, travanj 2017.

. 12. medunarodno natjecanje ,,Musica insieme*, Venecija (Italija), travanj 2017.

. Medunarodno pijanisti¢ko natjecanje, Tivat (Crna Gora), svibanj 2017.

1
2
3
4
5. Medunarodno natjecanje ,,Davorin Jenko*, Beograd (Srbija), ozujak 2017.
6
7
8
9
1

0. Medunarodno pijanisticko natjecanje ,,San Dona di Piave* Veneto, (Italija), svibanj 2017.

Odjel za Zi¢ane instrumente (gitara, violina, tambure)

. 55. hrvatsko natjecanje u org. HDGPP-3, regionalno - komorni sastavi, studeni 2016.

. 55. hrvatsko natjecanje u org. HDGPP-a, drzavno - komorni sastavi, prosinac 2016.

. Drzavno natjecanje ,,Mladi Padovec™ (gitara, violina), Novi Marof, veljaca 2017.

. 55. hrvatsko natjecanje u org. HDGPP-a, (tambure, gitara) regionalno, ozujak 2017.

. 55. hrvatsko natjecanje u org. HDGPP-a, (tambure, gitara) drzavno, travanj 2017.

. Omi§ guitar fest 2017., Omis, travanj 2017.

. 4. medunarodno natjecanje tamburasa, PoZega, travanj 2017.

ONOO|OND|WIN| -

. Medunarodno gudacko natjecanje Rudolf Matz (violina), travanj 2017.

Puhacki odjel

1. Drzavno natjecanje ,,Mladi Padovec*, Novi Marof, veljaca 2017.

2. Medunarodno natjecanje puhaca Varazdin Woodwind & Brass (svi puhaci), Varazdin,
ozujak 2017.

3. Smotra saksofonista, Valpovo, travanj 2017.

4. Medunarodno natjecanje glazbenika ,,Bistricki zvukolik®, Marija Bistrica, travanj 2017.

5. Medunarodno takmiéenje Petar Konjovi¢ (flauta), Beograd (Srbija), svibanj 2017.

6. Medunarodno natjecanje flautista Flauta Aurea, Zagreb, svibanj 2017.

Harmonikaski odjel

1. Drzavno natjecanje ,,Mladi Padovec*, Novi Marof, veljaca 2017.

2. Medunarodno natjecanje mladih glazbenika ,,Sonus op. 3%, Krizevci, veljac¢a 2017.

3. 7. harmonikasko natjecanje Daruvar, Daruvar, svibanj 2017.
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Teoretski odjel

Medunarodno natjecanje mladih glazbenika ,,Sonus op. 3%, Krizevci, veljaca 2017.

1.
2. 55. hrvatsko natjecanje u org. HDGPP-a, regionalno, Zadar, ozujak 2017.
3. 55. hrvatsko natjecanje u org. HDGPP-a, drzavno, Zagreb, travanj 2017.

5. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

5.1. ZADUZENJA ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

R. | Imei NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD Broj sati iznad | OSTALI
- prezime | REDOVITA/IZB. _OSTALA ZADUZENJA norme PSLOVI
: NASTAVA Posl. razrednika | Posl. prodelnika | Ost. posl. ucitelja
tj. god. | tj. god. | tj. god. | tj. god. |tj. |god. |tj. god.
1. | Dorotea 25,15 | 886,30| 1 35 - - - - 4,15 151,30| 18 630
B.- Palagek|
3. | Natasa | 26 910 | - - 1 35 - - 5 175 18 | 630
Bracko
4, | lvana 18 630 1 35 - - - - _ - 21 735
B.-Murk pripr.
5. | Ljubica | 24,30 | 863,15| 1 35 - - - - 3,30 | 128,15| 18 | 630
CrnCec
6. | Vedrana| 26,30 | 933,15| - - - - - - 4,30 163,15/ 18 | 630
Fabac
7. | Justina | 23,30 | 828,15 1 35 - - - - 2,30 93,15 | 18 | 630
Obadi¢
8 | Antun | 22,30 | 793,15| 1 35 - - - - 1,30|58,15 | 18 | 630
Horvat
9. | lgor 20,30 | 723,15 1 35 - - - - - - 18,15| 641,30
Hrustek
10.| Marijana| 25 875 |1 35 - - - - 4 140 18 | 630
Hunjak
11.| Mario 27,15 | 956,30| - - - - - - 5,15| 186,30| 18 630
Jagec
12.| Ida 12,30 | 443,15| 1 35 - - - - 2309315 | 9 315
Novak
13.| Danica | 23,15 | 816,30| - - - - - - 1,15| 46,30 | 18 | 630
Ljubi¢
14.| Marko 25,15 | 886,30| - - 1 35 - - 415 151,30| 18 630
Zerjav
16.| Boris 23,15 | 816,30 - - - - - - 1,15| 46,30 | 18 | 630
Novak
17. '\D/Ianiel 23,30 | 828,15 - - 2 70 - - 3,30| 128,15 18 | 630
ario
Novak
18.| Aleksandar | 8,30 | 303,15| - - - - - - 1,30| 58,15 | 6 210
Rebernik
19.| Jurica | 26,30 | 933,15 - - - - - - 6,30 | 233,15| 18 | 630
Tusek Pripr.
20.| Dragica | 26,30 | 933,15| - - - - - - 430 163,15/ 18 | 630
Stojko
21.| Franjo | 21,15 | 746,30| - - - - - - 1,15] 46,30 | 18 | 630
Drozdek Pripr.
22.| Miroslav| 21 735 1 35 - - - - - - 18 630
Novak
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23.| M. Dolores| 26 910 - - - - - - 4 140 18 630
Grabant

24.| Vjeran | 24,30 | 863,15/ - - 1 35 - - 3,30| 128,15| 18 | 630
Vidovié

25.| Jasna 21 31 35 - - 3 105 3 105 18 | 630
Visnji¢

26.| Davor | 25,30 | 898,15/ - - - - - - 3,30| 128,15| 18 | 630
Zlicar

27.| Mirjana | 25 875 |1 35 - - - - 4 140 18 | 630
Dzanko

OSTALA ZADUZENJA DO 40 SATI:

POSLOVI VEZNI UZ POCETAK I ZAVRSETAK SKOLSKE GODINE, POSLOVI UZ
ZAVRSETAK NASTAVE, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE NEPOSREDNOG ODGOJNO
OBRAZOVNOG RADA, PRIPREMANJE ZA NASTAVU, IZRADA PISANIH DNEVNIH
PRIPREMA | TJEDNIH ILI MIJESECNIH IZVEDBENIH PROGRAMA, VODENIJE
PEDAGOSKE DOKUMENTACIE, STRUCNO USAVRSAVANJE, SUDJELOVANIJE U
KULTURNOJ I JAVNOJ DJELATNOSTI SKOLE, PRIPREMANJE UCENIKA ZA JAVNE
NASTUPE I NATJECANJA, SUDJELOVANJE U RADU STRUCNIH TUELA, PROVODENJE
POPRAVNIH, PREDMETNIH, RAZREDNIH ISPITA, SUDJELOVANJE U PROVEDBI
UCENICKIH IZLETA, BRIGA O KABINETIMA, NASTAVNIM SREDSTVIMA I
POMAGALIMA TE O UREDPENJU UCIONICA I RADNIH PROSTORA, SURADNIJA S
RODITELJIMA, POSLOVI RAZREDNISTVA | DR.

VIDLJIVO JE I1Z PRIKAZA SATNICE DA JE GOTOVO KOD SVIH UCITELJA ONA
VECA OD PROPISANE. TO JE ZBOG SPECIFICNOSTI NASE SKOLE I ZBOG ISKUSTVA
KOJE GOVORI DA NEKI OD UPISANIH UCENIKA IZ RAZLICITIH RAZLOGA ODUSTAJU
OD POHAPANJA SKOLE I ISPISUJU SE, TE BI ZBOG TOGA TIUEKOM SKOLSKE
GODINE UCITEL] MOGAO OSTATI BEZ PUNE SATNICE. DA SE TO NE DOGODI,
NAMJERNO SE UZIMA NEKOLIKO REZERVNIH SATI VISE.

VANJSKI SURADNICI OGS

ZADUZENJA VANJSKIH SURADNIKA OSNOVNE GLAZBENE | OSNOVNE
BALETNE SKOLE REGULIRANA SU UGOVOROM O DJELU. NINOSLAV PLANTAK
ZADUZEN JE U DIREKTNOJ NASTAVI GITARE S 12,30 SATI, SASA BASTALEC S 21,15
SATI U NASTAVI KLAVIRA 1 VOBENJU KOMORNOG ANSAMBLA, NATALIYA
NIKITINA S 24 SATA U NASTAVI KLASICNOG BALETA TE PETAR NOVAK S 5,15 SATI
U NASTAVI KLARINETA.
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5.2. ZADUZENJA OSTALIH DJELATNIKA SKOLE

RADNO VRIJEME | BROJ SATI | BROJ
IME | PREZIME RADNO MJESTO (OD - DO) TJEDNO | SATI
GODISNJE
SENKA RAVNATELJICA 7,00-15,00 40 1784
BASEK-SAMEC
ANDRIJANA TAINIK 7,30-15,30 40 1784
DRAGICEVIC
VODITELJICA
ANDREA BOGDAN | RACUNOVODSTVA 7,00-11,00 20 904
] 6,00-10,00
NEVENKA JURINEC | SPREMACICA 16,30-20,30 40 1792
Dvokratno

5.3. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJE DJELATNIKA SKOLE

PLANIRANA USAVRSAVANJA DJELATNIKA SKOLE U SK. GOD. 2016./17.

Ravnateljica

=

. Plenum HDGPP-a, Omis, listopad 2016.

[\

. HUROS, Dubrovnik, studeni, 2016.

. Stru¢na usavr$avanja u organizaciji MZ0OS-a i AZOO-a - tijekom godine

Utitelji

. Struéno vijece nastavnika limenih puhackih glazbala, Zadar, listopad 2016.

. 12. dani teorije glazbe, Sesvete, listopad 2016.

. MeduZzupanijsko stru¢no vijece ucitelja teorijskih glazbenih predmeta, studeni 2016.

. Seminar medunarodne glazbene $kole CLAVIS — klavir, Zagreb, studeni 2017.

. Godi$nji skup Hrvatske udruge gitarskih pedagoga, Porec¢, studeni 2017.

. Seminar za flautu, Zagreb, studeni 2017.

. Seminar medunarodne glazbene §kole CLAVIS — klavir, Zagreb, sijecanj 2017.

VN0 DWIN -

. HDGPP — centar izvrsnosti — Opatija, sijecanj 2017.

9.

Seminar prof. Ivanke Kordi¢, Cakovec, veljaca 2017.

10. Omis guitar fest, Omis, travanj 2017.

11. Seminar za flautiste, Zagreb, travanj 2017.

12. Stru¢no vijece nastavnika limenih puhackih glazbala, travanj 2017.

13. Meduzupanijsko stru¢no vijece ucitelja teorijskih glazbenih predmeta, svibanj 2017.

14. Peti medunarodni simpozij glazbenih pedagoga, Pula, svibanj 2017.

Tajnica / voditeljica raCunovodstva

L.

HZOS, Umag, 12.-14. listopada 2016.

2.

HZOS / UTIRUS, ozujak / travanj 2017.
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KONTINUIRANO STRUCNO USAVRSAVANJE SVIH ZAPOSLENIKA JE NUZNO
KAKO BI SE ODGOJNO-OBRAZOVNI PROCESI U SKOLI STO BOLJE ODVIJALI I
REALIZIRALI.

ZA PRIPRAVNIKE PREDVIDAMO USAVRSAVANJA NA STRUCNOM SKUPU
AGENICJE ZA ODGOJ O OBRAZOVANLJE.

USAVRSAVANJE SE ODVIJA I KROZ INDIVIDUALNO ODABRANU STRUCNU
LITERATURU.

ZAPOSLENICI CE SE UPUCIVATI NA STRUCNA USAVRSAVANJA PREMA
FINANCIJSKIM MOGUCNOSTIMA SKOLE.

6. PLAN RADA STRUCNIH VIJECA, SKOLSKOG ODBORA,
RAVNATELJA, TAJNISTVA, RACUNOVODSTVA

6.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC SADRZAJ RADA

IX ORGANIZACIJA RADA 1 ZADUZENJA U NOVOJ
SKOLSKOJ GODINI-KONKRETNA ZADUZENJA
UCITELJA U SKLOPU 40 SATNOG RADNOG
VREMENA. RAD NA KURIKULUMU SKOLE.
RASPRAVA O GODISNJEM PLANU I PROGRAMU
SKOLE.

Xl ANALIZA RADA SKOLE PO SVIM SEGMENTIMA,
SA PRIJEDLOZIMA RJESENJA EVENTUALNIH
PROBLEMA KOJI SE POJAVLJUJU.
PRIPREMA ZA OBLIJETNICKI KONCERT.

XIl ANALIZA USPJEHA UCENIKA NA KRAJU
PRVOG POLUGODISTA.
ANALIZA | VREDNOVANJE OSTVARENJA
GODISNJEG PLANA I PROGRAMA.
IMENOVANJE KOMISIJE ZA POPIS INVENTARA.

1 PRIPREME ZA FASNICKI KONCERT.
" ANALIZA RADA SKOLE PO SVIM SEGMENTIMA.
Vv PRIPREMA ZA ZAVRSNI KONCERT.

VI ANALIZA USPJEHA UCENIKA NA KRAJU
SKOLSKE GODINE.
1IZVIESCE O REALIZACIUI NASTAVNOG PLANA I
PROGRAMA.
ANALIZA | VREDNOVANJE OSTVARENOG
GODISNJEG PLANA I PROGRAMA.
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6.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

SKOLSKI ODBOR IMA 7 CLANOVA:

JEDNOG CLANA BIRA I RAZRJESUJE RADNICKO VIJECE (AKO GA NEMA, RADNICI
NEPOSREDNIM | TAINIM GLASOVANJEM)

OSTALIH SEST CLANOVA IMENUJE I RAZRJESUIJE:

- UCITELJSKO VIECE DVA CLANA IZ REDA UCITELJA, NASTAVNIKA I
STRUCNIH SURADNIKA,

- VIJECE RODITELJA JEDNOG CLANA IZ REDA RODITELJA KOJI NIJE RADNIK
SKOLE,

- OSNIVAC TRI CLANA SAMOSTALNO.

MJESEC SADRZAJ RADA

IX DONOSENJE SKOLSKOG KURIKULUMA |
GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA SKOLE.
DAVANJE SUGLASNOSTI ZA PRIJAM RADNIKA U
RADNI ODNOS.
PRIHVACANJE POLUGODISNJEG FINANCIJSKOG
OBRACUNA.

ODLUKE VEZANE UZ NABAVU INSTRUMENATA.
X ODRZAVANIJE SJEDNICE NA TEMELJU UKAZANIH
Xl POTREBA, TE RJESAVANIJE AKTUALNIH
PROBLEMA.
X1 PO POTREBI DONOSENJE REBALANSA
I FINANCIJISKOG PLANA.
DONOSENJE FINANCIJSKOG PLANA ZA
2017.-2019. GOD.

Il PRIHVACANIJE ZAVRSNOG FINANCIJSKOG
IZVIESTAJA ZA 2016. GODINU.

Il PO POTREBI, RJESAVANIJE TEKUCE
PROBLEMATIKE, S OSVRTOM | ANALIZOM

\Y; RADA, NAROCITO NAKON ZAVRSETKA
SKOLSKE GODINE.

\Y;

VI

VI

VIl



6.3. PLAN RADA RAVNATELJICE

MJESEC
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SADRZAJ RADA

IX

Xl

Xl

SUDJELOVANIJE U IZRADI GODISNJEG PLANA 1
PROGRAMA TE KURIKULUMA SKOLE.

IZRADA GODISNJEG PROGRAMA RAVNATELJA
SKOLE.

SUDJELOVANJE | UVID U PLANIRANJE RADA
UCITELJA.

UVID U IZRADU RASPOREDA SATI.

PRIPREMA 1 ODRZAVANIJE SJEDNICE
UCITELISKOG VIECA, VUECA PROCELNIKA,
VIJECA RAZREDNIKA, VIJECA UCENIKA.
NAZOCNOST NA SJEDNICAMA SKOLSKOG
ODBORA.

DOGOVOR O NABAVI NASTAVNIH SREDSTAVA |
POMAGALA.

ORGANIZACIJA TEHNICKIH PRIPREMA ZA
ODVIJANJE NASTAVE.

NAZOCNOST I UVID U SATOVE REDOVNE
NASTAVE.

TEKUCI POSLOVI KOMPLETNOG FUNKCIONI-
RANJA SKOLE.

SUDJELOVANIJE U RADU SKOLSKOG ODBORA.

PRIPREMANJE I ODRZAVANJE SJEDNICA
SKOLSKIH VIJECA.
OSTALI TEKUCI POSLOVL.

UVID U SATOVE REDOVNE NASTAVE, PRACENJE
[ VREDNOVANJE GODISNJEG PLANA RADA
SKOLE.

TEKUCI POSLOVI.

ANALIZA REZULTATA UCENIKA NA KRAJU
PRVOG POLUGODISTA.

SUDJELOVANIJE U ORGANIZACII OBLIETNICKOG
KONCERTA.

PRIPREMA 1 ODRZAVANIJE SJEDNICA
SKOLSKIH VIJECA.

SUDJELOVANIJE U RADU SKOLSKOG ODBORA.
TEKUCI POSLOVL

UVID U SATOVE NASTAVE.
SUDJELOVANIJE U RADU SKOLSKOG ODBORA.
TEKUCI POSLOVI.
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I UVID U SATOVE NASTAVE.
PRIPREMA I ODRZAVANIJE SJEDNICA

SKOLSKIH VIJECA.

vV TEKUCI POSLOVI.

Vv PRIPREMA I ODRZAVANJE SIEDNICA
SKOLSKIH VIJECA.

UVID U SATOVE NASTAVE.
TEKUCI POSLOVL

SUDJELOVANIJE U PRIPREMI ZAVRSNOG
KONCERTA.

VI ANALIZA REZULTATA UCENJA I VLADANJA
UCENIKA.
PRIPREMA 1 ODRZAVANIJE SJEDNICA
SKOLSKIH VIJECA.
ORGANIZACIJA PRIJAMNOG ISPITA | UPISA
NOVIH UCENIKA U PRVI RAZRED.

Vii UVID I KONTROLA VODPENJA PEDAGOSKE
VIl DOKUMENTACIJE.
TEKUCI POSLOVI.

PO POTREBI POSLOVI U SVEZI NATJECAJA, TE
PRIMANJA NA POSAO DJELATNIKA

POSLOVI TIJEKOM GODINE

- PREDLAGANIJE OPCIH AKATA

- IZVRSAVANJA ODLUKA I ZAKLJUCAKA OSNIVACA, SKOLSKOG ODBORA
[ UCITELJSKOG VIJECA

- KONTROLA IZVRSAVANJA ZADATAKA SVIH DJELATNIKA

- STALNI ORGANIZACIJSKI POSLOVI

- SURADNIJA S UCITELJIMA, RAZREDNICIMA I PROCELNICIMA

- SURADNJA S ADMINISTRATIVNO-TEHNICKIM OSOBLJEM

- SURADNJA S PROSVJETNIM INSTITUCIJAMA: MINISTARSTVOM ZNANOSTI,
OBRAZOVANJA | SPORTA, UREDOM ZA PROSVJETU, OSNOVNIM GLAZBENIM
SKOLAMA U DRUGIM PODRUCJIMA RADI RAZMJENE ISKUSTAVA

- SURADNJA S MEDPIMURSKOM ZUPANIJOM, POGLAVARSTVOM GRADA,
CENTROM ZA KULTURU itd.

- PRACENJE PROMJENA PRAVNIH PROPISA

- SURADNJA S RODITELJIMA | STRANKAMA

- NAZOCNOST NA SASTANCIMA RAVNATELJA

- NEPRESTANO USAVRSAVANIJE
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6.4. PLAN RADA VIJECA PROCELNIKA

Rukovoditelj vijeca: Ravnateljica: 5
Senka Basek-Samec, prof.

ODJEL PROCELNIK
Odjel za teorijske glazbene predmete NataSa Bracko, prof.
Odjel za klavir Daniel Mario Novak, prof.
Odjel za harmoniku Ida Novak, mag. muzikologije
Odjel za Zi¢ane instrumente Marko Zerjav, prof. mentor
Odjel za puhacke instrumente Vjeran Vidovi¢, prof.
Osnovna baletna skola Marijana Hunjak, nastavnik-klavirist
IX ORGANIZACIJA POSLOVA NA POCETKU SK. GOD.

[ZRADA PRIJEDLOGA SKOLSKOG KURIKULUMA.
[ZRADA PRIJEDLOGA GODISNJEG PLANA 1
PROGRAMA RADA SKOLE.

IZRADA PLANA PRODUKCIJA PO ODJELIMA.
RJESAVANIJE UCENICKIH ZAMOLBI.

X ORGANIZACUA I PROVEDBA SKOLSKIH

XI PRODUKCIJA.

XII PRACENJE [ZVODENJA NASTAVE.
PRIPREMA I ORGANIZACUA OBLJETNICKOG
KONCERTA.
ORGANIZACIJA POSLOVA NA KRAJU PRVOG
POLUGODISTA.
RJESAVANIJE UCENICKIH ZAMOLBI.

| ORGANIZACIJA | PROVEDBA ISPITA.

I PRIPREME ZA NATJECANJE UCENIKA —

" REGIOLNALNIH, DRZAVNIH I MEDUNARODNIH.

vV PRIPREMA FASNICKOG KONCERTA.
RJESAVANJE UCENICKIH ZAMOLBI.

\% ORGANIZACIJA 1 PROVEDBA SKOLSKIH
PRODUKCUA.
PRIPREMA 1 ORGANIZACIJA ZAVRSNOG
KONCERTA.
PRIPREMA | PROVEDBA ZAVRSNIH ISPITA.
PRIPREMA | ORGANIZACIJA PRIJAMNIH ISPITA.
PRACENIJE IZVODENJA NASTAVE.
ORGANIZACIJA | PROVEDBA PREZENTACHNE
SKOLE U OSNOVNIM SKOLAMA U GRADU I
OKOLICI.

VI ORGANIZACIJA | PROVEDBA ZAVRSNIH ISPITA.
ORGANIZACIJA | PROVEDBA PRIJAMNIH
ISPITA.
PROVEDBA UPISA UCENIKA U VISE RAZREDE.
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PRIPREMA KONCERTA UCENIKA ZAVRSNIH
RAZREDA.

ORGANIZACIJA | PROVEDBA PRIJAMNIH

ISPITA — JESENSKI ROK.

ORGANIZACIJA | PROVEDBA POPRAVNIH ISPITA.
PRIPREMA ZA NOVU SK. GOD.

6.5. PLAN RADA RAZREDNIKA

Osnovna glazbena skola

Cakovec

RAZREDNI ODJEL RAZREDNIK

l.a

i' 2 Dorotea Bozi¢ Palasek, mag. mus.

1.d

;- E Mirjana Dzanko, prof.

3: a

g-g Antun Horvat, prof.

Z.a

2- b Marijana Hunjak, nast.

.C

4.d

>.a Jasna Visnji¢, nast.

5.b

g- E Miroslav Novak, prof.

Pb Prelog

1.i 2. —komb. Ljubica Crncec, prof.

5. 6. - komb.

PO Mursko Sredisce

1.i2. - komb.

3.a Justina Obadi¢, mag. muzike

5. 6. — komb.

PO Donji Kraljevec

l.a

1.b

;:: Igor Hrustek, prof.

4.a

5.

6.a

PO Orehovica

1.i 2. — komb.

g- ;4- — komb. Ida Novak, mag. muzikologije

Osnovna baletna $kola

2.a

3.a Ivana Brez Murk, plesac kl. baleta

4.a
IX DONOSENJE PLANA RADA ZA SK. GOD. 2016./17.
X PRIJEDLOZI IZLETA I STRUCNIH EKSKURZIJA.
Xl ODRZAVANIJE RODITELJSKIH SASTANAKA.

[ZBOR RODITELJA U VIJECE RODITELJA 1 IZBOR
UCENIKA U VIJECE UCENIKA TE U DJECJI FORUM
SKOLE.

E-MATICA.
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IMENICI.

PEDAGOSKI I ADMINISITRATIVNI POSLOVI UZ
RAZREDNI ODJEL.

SURADNJA S RODITELJIMA | PREDMETNIM
UCITELJIMA.

RJESAVANIJE UCENICKIH ZAMOLBI.

PRIJEDLOZI ZA PRODUKCIJE | JAVNE NASTUPE.
ANALIZA USPJEHA UCENIKA I [ZOSTANAKA U
PRVOM POLUGODISTU.

ANALIZA REALIZIRANIH CILJEVA U PRVOM
POLUGODISTU.

E-MATICA.

PEDAGOSKI I ADMINISITRATIVNI POSLOVI UZ
RAZREDNI ODJEL.

SURADNJA S RODITELJIMA | PREDMETNIM
UCITELJIMA

SURADNJA S RODITELJIMA.
PRIJEDLOZI ZA PRODUKCIJE | JAVNE NASTUPE.
PEDAGOSKI I ADMINISITRATIVNI POSLOVI UZ
RAZREDNI ODJEL.

SURADNJA S RODITELJIMA | PREDMETNIM
UCITELJIMA

ANALIZA USPJEHA 1 IZOSTANAKA UCENIKA NA
KRAJU NASTAVNE GODINE.

E-MATICA.

PEDAGOSKI I ADMINISITRATIVNI POSLOVI UZ
RAZREDNI ODJEL.

SURADNJA S RODITELJIMA | PREDMETNIM
UCITELJIMA.

RJESAVANJE UCENICKIH ZAMOLBI.
UTVRDPIVANJE OCJENE 1Z VLADANJA UCENIKA.

Razred / odjel Predstavnik razreda / odjela
1. razred Una Strbad

2. razred Rebecca Loncaric¢
3. razred Grgur Medimurec
4. razred Lovro Vrbanec

5. razred Juraj Cesar

6. razred Patrick Vincek
PO Prelog Katarina Zidov
PO Mursko Sredisce Tea Kovacic¢

PO Doniji Kraljevec Niko Bozek

PO Orehovica Sara Vrbanec
OBS Stjepana Posavec
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VIUECE UCENIKA SKOLE CINE PREDSTAVNICI SVAKOG RAZREDA |
PODRUCNOG ODJELA OGS KAO | PREDSTAVNIK OBS. PRVA SJEDNICA NA KOJOJ CE
SE BIRATI RUKOVODSTVO ODRZAT CE SE KRAJEM MJESECA RUJNA ILI POCETKOM
LISTOPADA.

VIUECE UCENIKA OBAVLJA SLIJEDECE POSLOVE:

- PRIPREMA | DAJE PRIJEDLOGE TIJELIMA SKOLE O PITANJIMA VAZNIM ZA

UCENIKE, NJIHOV RAD I REZULTATE OBRAZOVANJA

-1ZVJESCUJE PRAVOBRANITELJA ZA DJECU O PROBLEMIMA UCENIKA

- PREDLAZE OSNIVANJE UCENICKIH KLUBOVA I UDRUGA

- PREDLAZE MJERE POBOLJSANJA UVJETA RADA U SKOLI

- SURADUJE KOD DONOSENJA KUCNOG REDA

- POMAZE UCENICIMA U IZVRSENJU SKOLSKIH IIZVANSKOLSKIH OBVEZA

- SKRBI O SOCIJALNOJ I ZDRAVSTVENOJ ZASTITI UCENIKA I DR.

PREDSJEDNIK VIJECA UCENIKA SUDJELUJE U RADU SKOLSKIH TUELA KADA
SE ODLUCUJE O PRAVIMA 1 OBVEZAMA UCENIKA.

PLAN RADA: - 1ZBORI ZA RUKOVODSTVO
- UPOZNAVANJE NOVIH CLANOVA
-PRAVA 1 OBVEZE UCENIKA, UCITELJA I RODITELJA
- PRIJEDLOZI | DOGOVOR U SVEZI JAVNIH NASTUPA
- RJESAVANJE PROBLEMATIKE UCENIKA
- OSVRT NA PROTEKLU SK. GOD.

6.7. VIJECE RODITELJA

Razred / odjel Predstavnik razreda / odjela
1. razred Sandra Markov

2. razred Raymond Blazi¢

3. razred Marina Jambro$i¢

4. razred Aleksandra Sasek-Strbad

5. razred Arben Avdija

6. razred Lidija Posavec

Po Prelog Suzana Jaksi¢

PO Mursko Sredis¢e Andreja Bistrovic¢

PO Donji Kraljevec Ivana Samardzija-Bermanec
PO Orehovica Ines Pozgaj

OBS Danijela Kos

VIJECE RODITELJA RASPRAVLJA O PITANJIMA VAZNIM ZA ZIVOT I RAD
SKOLE TE DAJE MISLJENJE I PRUEDLOGE U SVEZI GODISNJEG PLANA I PROGRAMA
RADA SKOLE KAO 1 SKOLSKOG KURIKULUMA, ORGANIZACIE IZLETA,
EKSKURZIJA, NATJECANJA | KULTURNIH MANIFESTACIJA, U SVEZI S VLADANJEM |
PONASANJEM UCENIKA I DR.

- KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA VIJECA RODITELJA

- UPOZNAVANIJE S GODISNJIM PLANOM I SK.
KURIKULUMOM

- RASPRAVA O PROBLEMIMA UCENIKA

- RASPRAVA O USPJEHU UCENIKA

- RASPRAVA O ORGANIZIRANJU NASTAVE

- RASPRAVA O VLADANJU I PONASANJU UCENIKA

- RASPRAVA O ORGANIZACUI IZLETA, STRUCNIH

PLAN RADA:
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EKSKURZIA, NATJECANJA 5
- RASPRAVA O USPJEHU UCENIKA NA KRAJU SK. GOD.

6.8. PLAN RADA TAJNISTV A

POSLOVI TIJEKOM CIJELE GODINE:

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

- 1ZRADA POJEDINIH NORMATIVNIH AKATA

- PRACENIJE I PROVODENJE PRAVNIH PROPISA PUTEM STRUCNIH SEMINARA I
LITERATURE

- IZRADA UGOVORA, RJESENJA I ODLUKA

- PRIPREMANJE | SUDJELOVANJE U RADU SJEDNICA ORGANA UPRAVLJANJA

- SAVJETODAVNI RAD O PRIMJENI ZAKONSKIH | DRUGIH PROPISA

- SURADNJA | 1ZVJESCIVANJE RADNIKA O BITNIM PROMJENAMA VEZANIM
ZA RADNI ODNOS RADNIKA I RAD SKOLE

- PROVODENIJE POSTUPKA JAVNE NABAVE

2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI

- POSLOVI VEZANI ZA ZASNIVANJE RADNIH ODNOSA RADNIKA: PRIJAVA
POTREBE ZA RADNIKOM (ZUPANIJSKOM UREDU), SURADNJA SA
ZUPANISKIM UREDOM ZA PROSVJETU, KULTURU | SPORT, RASPISIVANJE
OGLASA 1 NATJECAJA ZA ZAPOSLJAVANJE RADNIKA, PRIKUPLJANJE
POTVRDA 1 MOLBI, OBAVJESCIVANJE KANDIDATA PO OGLASU ILI
NATJECAJU, VODPENJE PERSONALNE DOKUMENTACUE, EVIDENTIRANJE
PRIMLJENIH RADNIKA, PRIJAVA | ODJAVA HZMO | HZZO

- IZRADA RJESENJA O TJEDNIM ZADUZENJIMA UCITELJA

- IZRADA PRIJEDLOGA GODISNJIH ODMORA RADNIKA

- IZRADA PRIJEDLOGA GODISNJEG ODMORA ZA POMOCNO-TEHNICKO
OSOBLJE

- MATICNA EVIDENCIJA RADNIKA-SREDIVANJE MATICNE KNJIGE RADNIKA 1
PERSONALNIH DOSJEA

- UNOSENJE PODATAKA O ZAPOSLENICIMA U REGISTAR ZAPOSLENIH U
JAVNOM SEKTORU

3. OSTALI POSLOVI

- RAD SA STRANKAMA (ZAPOSLENICI, RODITELJI, UCENICI...)

- VOBENIE I IZRADA RAZNIH STATISTICKIH PODATAKA

- SURADNJA S MINISTARSTVOM ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA

- ORGANIZACIJA POMOCNO TEHNICKIH POSLOVA ZA VRIJEME SKOLSKIH
PRAZNIKA

- POSLOVI U VEZI S PROTOKOLIRANJEM IZDAVANJA SVJEDODZBI

- SURADNIJA S DRUGIM SKOLAMA, USTANOVAMA

- SUDJELOVANIE U STRUCNIM AKTIVIMA TAJNIKA

- NEPREDVIDENI POSLOVI PO NALOGU RAVNATELJA ILI U SLUCAJU
IZVANREDNIH OKOLNOSTI

- POSLOVI VEZANI UZ PRIJAVU PRIPRAVNIKA ZA PRIPRAVNICKI STAZ
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PRIJEPIS ZAPISNIKA SA SJEDNICA UV
POSLOVI VEZANI UZ 1IZRADU GODISNJEG PLANA I PROGRAMA RADA SKOLE
POSLOVI VEZNI UZ REIZBOR RAVNATELJA

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

PRIMANJE, ZAVODENIJE, RAZVRSTAVANJE I OTPREMA POSTE

VODENJE URUDZBENOG ZAPISNIKA

SASTAVLJANJE | PISANJE RAZNIH DOPISA, UPITA, PRIJEDLOGA, MOLBI,
ODGOVORA I SL.

IZDAVANJE RAZNIH POTVRDA 1 UVJERENJA UCENICIMA 1 RADNICIMA
SKOLE

[ZDAVANJE DUPLIKATA SVJEDODZBI BIVSIM UCENICIMA SKOLE
FOTOKOPIRANJE ZA POTREBE SKOLE

DAKTILOGRAFSKI | KOMPJUTERSKI POSLOVI

E-MATICA (podaci vezani uz ustanovu i zaposlenike)

VODENIJE EVIDENCIE ODSUTNOSTI S POSLA

VODENIJE EVIDENCIJE RADNOG VREMENA — REALIZACIJE NASTAVE
VODENJE EVIDENCIE PUTNIH NALOGA

POSLOVI NA PRIJEPISU VAZNIH AKATA

POSLOVI OKO UPISA UCENIKA U NOVU SKOLSKU GODINU, NJIHOVO
EVIDENTIRANJE

POSLOVI TELEFONSKE SEKRETARICE

ZAKLJUCIVANJE GODISNJIH EVIDENCIA, ARHIVIRANJE I PROTOKOLIRANJE
SPISA TAINISTVA ZA PROTEKLU GODINU

TEKUCI POSLOVI

RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA

SURADNJA U PRIPREMI SJEDNICA ORGANA UPRAVLJANJA (SKOLSKI
ODBOR)

PRAVILNO VODPENJE I CUVANJE DOKUMENTACUE O RADU ORGANA
UPRAVLJANJA

DOSTAVA POZIVA ZA SJEDNICE $O

PISANJE ODLUKA DONESENIH NA SJEDNICAMA $O

VODENJE I PRIJEPIS ZAPISNIKA SA SJEDNICA $O

PLAN RADA RACUNOVODE SKOLE

POSLOVI PLANIRANJA

1. IZRADA FINANCIJSKIH PLANOVA

PRIJEDLOG FINANCIJISKOG PLANA ZA TROGODISNJE RAZDOBLJE, PREMA
IZVORIMA FINANCIRANJA, A PREMA UPUTAMA | MAKRO POKAZATELJIMA
MINISTARSTVA FINANCIJA

FINANCIJSKI PLAN NA RAZINI FINANCIJSKE GODINE, TAKODER PREMA
IZVORIMA FINANCIRANJA, TE REBALANS ISTOG

PLAN NABAVE

OPERATIVNI MJESECNI PLANOVI

TROMJESECNI FINANCIJSKI PLANOVI

REBALANS GODISNJEG FINANCIJSKOG PLANA PREMA DINAMICI PRIHODA I
RASHODA
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VRIJEME IZVRSENJA: MJESECNO, TROMJESECNO, POLUGODISNJE I GODISNJE
KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

1. KNJIZENJE POSLOVNIH PROMJENA KROZ DNEVNIK I GLAVNU KNJIGU SLIJEDOM
VREMENSKOG NASTANKA NA TEMELJU VJERODOSTOJINIH KNJIGOVODSTVENIH
ISPRAVA TE KONTROLA ISTIH (ULAZNIH RACUNA, KNJIGE BLAGAINE, UPLATNICA
I ISPLATNICA, OBRACUNA PLACA I NAKNADA, UGOVORA O DJELU I AUTORSKIH
HONORARA TE ISPLATA ISTIH, PROMETA ZIRO RACUNA, PROVODENJA
KOMPANZACIJA BOLOVANJA  HZZO-MZOS, INVENTURNIH VISKOVA I
MANJKOVA...)

VRIJEME IZVRSENJA: SVAKODNEVNO
2. VOPENJE POMOCNIH KNJIGA, ANALITICKIH EVIDENCLIA

- DUGOTRAJNE NEFINANCISKE IMOVINE PO VRSTIL KOLICINI I VRIJEDNOSTI

- KRATKOTRAJINE NEFINANCJSKE IMOVINE

- VODENIJE KNJIGE ULAZNIH RACUNA I OBRACUNA OBVEZA

- IZRADA UPLATNICA ZA UCENIKE I OBRACUN POTRAZIVANJA TE
ZATVARANJA UPLATA

- VODENIJE OSTALIH POMOCNIH KNJIGA

VRIJEME IZVRSENJA: SVAKODNEVNO I PO POTREBI
3. SASTAVLJNE GODISNJIH I PERIODICNIH FINANCIJSKIH IZVJESTAJA

- BILANCE

- IZVJESTAJ O PRIHODIMA I RASHODIMA, PRIMICIMA 1 IZDACIMA (PREMA
IZVORU FINANCIRANJA)

- IZVJESTAJ O OSTVARENIM VLASTITIM PRIHODIMA | RASHODIMA

- IZVJESTAJ O OBVEZAMA

- BILJESKE

- 1ZVIESTA] O FINANCIRANJIMA IZNAD MINIMALNOG STANDARDA (ZA
DECENTRALIZIRANO FINANCIRANJE MATERIJALNIH RASHODA)

VRIJEME IZVRSENJA: FINANCIJSKA IZVJESCA SASTAVLJAJU SE ZA RAZDOBLJA TIJEKOM
GODINE KAO | ZA FISKALNU GODINU. ROKOVI DOSTAVE SU: 10.04.; 10.07.; 10.10.;
TEKUCE GODINE TE S 31.01. ZA GODISNJE IZVJESCE PRETHODNE GODINE

4. UPITNIK O FISKALNOJ ODOGVORNOSTI
VRIJEME IZVRSENJA: DO 282 (IZVJESCE O OTKLONJENIM SLABOSTIMA).;
28.2.(UPITNIK) ZA PRETHODNU GODINU

5. IZRADA MIJESECNIH (RAD 1) I PERIODICNIH (RAD 1 GODISNJI, INVESTICIJE)
STATISTICKIH IZVIJESTAJA.

VRIJEME IZVRSENJA: MJESECNO I GODISNJE

6. PRIPREMANJE POPISA IMOVINE | OBVEZA TE EVIDENTIRANJE PROMJENA NA
IMOVINI | OBVEZAMA NA TEMELJU IZVJESTAJA CLANOVA POPISNOG
POVJERENSTVA

VRIJEME IZVRSENJA: PROSINAC TEKUCE GODINE
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7. ZAKLJUCIVANIJE | UVEZIVANJE POSLOVNIH KNJIGA: VELJACA
FINANCIJSKI POSLOVI
1. OBRACUN I ISPLATA PLACE I OSTALIH NAKNADA (COP)

- OSNOVNA PLACA, RAZLIKE PLACA

- BOLOVANIJE

- SMJENSKI RAD, PREKOVREMENI, MENTORSTVO, DVOKRATNI RAD | SL.

- BOLOVANJA NA TERET HZZO-A (OBRACUN, POPUNJAVANJE ZAHTJEVA
PREMA MZOSU-U, ISPLATA, IZRADA OBRASCA ER-1 — SESTOMIJESECNI
PROSJEK | ZAHTJEVA ZA REFUNDACIJU OD HZZ0O-A)

- NAKNADE ZA TROSAK PRIJEVOZA

- JUBILARNE NAGRADE, POMOCI I SL.

- GODISNJI ODMORI (TROMJESECNI PROSJEK)

- OBRACUN I ISPLATA PLACA I NAKNADA PREMA SUDSKIM RJESENJIMA

- OBRACUN 1 ISPLATA OSTALIH MATERUALNIH PRAVA 1Z KOLEKTIVNOG
UGOVORA

VRIJEME IZVRSENJA: OBRACUN I ISPLATA VRSI SE DVA PUTA MJESECNO

2. OBRACUN I ISPLATA UGOVORA O DJELU ILI AUTORSKIH HONORARA.
VRIJEME IZVRSENJA: MJESECNO

3. SASTAVLIJANJE | DOSTAVA JOPPD OBRASCA
VRIJEME IZVRSENJA: KOD SVAKE ISPLATE PLACA | NAKNADA

4, ISPUNJAVANJE POTVRDA O PLACI ZA ZAPOSLENIKE, POREZNIH KARTICA ZA
TEKUCU I PROSLE GODINE

5. PLACANJE OBVEZA 1 USKLAPIVANJE STANJA S KOMITENTIMA
6. PRACENJE NAPLATE POTRAZIVANJA

7. BLAGAJINICKO POSLOVANIJE
- EVIDENTIRANJE UPLATA I ISPLATA GOTOVOG NOVCA
- PODIZANJE | POLOG GOTOVOG NOVCA
- VODPENJE BLAGAJNICKOG DNEVNIKA

VRIJEME IZVRSENJA: PO POTREBI
OSTALI POSLOVI

- KONTAKTI S MZO0S-om, GRADOM, ZUPANIJOM, FINOM, POREZNOM
UPRAVOM, REGOSOM, HZMO, HZZO | DR.

- PRACENIJE ZAKONSKIH PROPISA POSREDSTVOM LITERATURE I SEMINARA

- RACUNOVODSTVENI POSLOVI VEZANI ZA PROVODENJE NATJECANJA
(NADOKNADA TROSKOVA PUTOVANIJA, OBRACUN 1ISPLATA HNORARA)

- OSTALI POSLOVI NA ZAHTJEV RAVNATELJA, MINISTARSTVA, GRADA

VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI
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7. INVESTICIJSKO 1 TEKUCE ODRZAVANJE

OD NASTAVNIH SREDSTAVA NABAVIT CE SE GLAZBALA | OSTALA
POMAGALA PREMA FINANCIJSKIM MOGUCNOSTIMA SKOLE. DINAMIKA NABAVKE
OVISIT CE O PRILIVU SREDSTAVA OD PARTICIPACIJE UCENIKA KAO 1 OD
SREDSTAVA KOJA CEMO DOBITI OD SPONZORA I GRADA CAKOVCA.

TAKOPER PREMA FINANCIJSKIM MOGUCNOSTIMA OKRECIT CE SE ZIDOVI,
VRSIT CE SE POPRAVCI INSTALACIJA VODE, STRUJE, GRIJANJA, TE SKOLSKOG
NAMIJESTAJA 1 OSTALOG INVENTARA, KAO 1 UGADANJE GLAZBENOG
INSTRUMENTARIJA.

U PLANU JE SANACIJA VANJSKOG STUBISTA, IZRADA NADSTRESNICE TE
SANACIJA KROVISTA.

KLASA: 602-02/16-01/01
URBROVJ: 2109-50-16-01

Cakovec, 30.09.2016.

Ravnateljica Skole: Predsjednik Skolskog odbora:
Senka -Samec, prof. Vjeran Vidovié, prof.
EPUBLIXA HRVATSKA N
L iuRPANIJA MEDIMURSKA \‘W \
UMJETNICKA SKOLA ‘ -

MIROSLAV MAGDALENIC CAKOVEC
& AKOVEC, Vl.Nazora 14



